
Proceedo - Periodisera fakturor 

Vid eventuella avvikande periodiseringsfrågor eller frågor om innehållet: ekonomi@valdemarsvik.se  

Innevarande månad (Aktuell månad) 

Fakturor med kostnader som avser innevarande månad behöver inte periodiseras utan ska granskas 

och attesteras innan månadens brytdatum. Om fakturan attesteras efter brytdatumet kommer 

kostnaden bokföras i den månad attesten utfördes.  

 

Ni ser bokföringsdatumet under Fakturahuvud och Övrig fakturainformation. 
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Efterkommande månad (Månad som kommer efter aktuell månad) 

 

Fakturor med kostnader som avser efterkommande månad mot när fakturan är mottagen t ex faktura 

inkommer i september men avser oktober. 

1. Kontrollera vilken månad kostnaden avser. Placering och utformning av detta kan skilja mellan 

leverantörer.  

 

 
 

2. Kontera fakturan med de kontodelar där fakturan ska bokföras. I fältet Startdatum ska 

månaden där kostnaden ska bokföras väljas. 

 

 
 

 

 



3. I fältet Antal månader väljer vi 01 En månad. 

 
 

4. Granska fakturan som vanligt. 

 

Periodisering 2-12 månader 

 

För fakturor där kostnader ska fördelas över mer än en månad. 

Rak periodisering  

1. Kontera fakturan med kontodelarna (Ansvar, slag, verksamhet osv) där fakturan ska bokföras. 

Om den ska delas mellan olika ansvar, verksamheter, objekt osv skapar ni två eller flera rader 

med Plusikonen. 

 
2. I fältet Startdatum väljer ni vilken månad periodiseringen ska börja. 

 

 



3. I fältet Antal månader väljer ni hur många månader kostnaden ska delas upp på. 

 

 

Delperiodisering 

 

Om en leverantör skickar fakturor för en längre period men den delvis har passerat när fakturan 

kommer ska detta delas upp i två rader. T ex faktura avser september-februari men kommer den 15:e 

oktober då har möjlighet att lägga kostnader i september upphört.  

 

Den första raden är del av fakturaperioden som passerat och kommer bokföras på innevarande 

månad. 

Den andra raden är för delen som är kvar och ska periodiseras över resterande fakturaperiod. 

 

 

Tips: Undersök möjligheten om leverantören kan tidigarelägga faktureringen för att undvika denna 

typ av periodisering. 

Abonnemang 

Har ni återkommande fakturor som kommer månad, kvartal eller årsvis så rekommenderar 

Ekonomienheten att dessa läggs upp som abonnemang. Maila förfrågan till 

ekonomi@valdemarsvik.se  
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