



Vid ändring av text i genomförandeplanen eller beslut om ny insats ska du alltid skapa en ny genomförandeplan innan du gör ändringar. Detta är viktigt för att man skall kunna följa upp bakåt i tiden hur planen har sett ut tidigare. 
1. Välj genomförandeplan i kolumnen till vänster i Lifecare.
2. Klicka därefter på ”Lägg till”
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3. Då skapas en ny plan. Nu behöver du fylla i det som skall synas i den nya planen. 
· Börja med att kontrollera datum för upprättande.
	
[image: ]



· Ange om brukaren varit delaktig eller ej. 
[image: ]
· [image: ]Kommentera brukarens delaktighet. Använd gärna ”Infoga frastext”. 

· Därefter bockar du i vilka kontakter som ska finnas med i genomförandeplanen, denna information kommer ifrån ”Personuppgifter” och ändras där.
· Bocka sedan i vilka som har deltagit.
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· [image: ]Bocka i övrig information och de insatser som ska finnas med i genomförandeplanen.
[image: ][image: ]
·  Om personen har ”Övriga insatser” fylls detta i längst ner på sidan. Använd gärna infoga frastexter.
[image: ][image: ]

- Fyll i ”Viktig information” om det finns. Använd gärna frastexter.






· [image: ][image: ]Kontrollera uppföljningsdatum (ska vara samma som tidigare genomförandeplan) och använd gärna frastexter i ”Kommentar uppföljning”.



· [image: ]Klicka på ”Spara”

4. När du sparat genomförandeplanen kommer en grön ruta visas och det datum du angav för upprättande syns här.
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5. Gå till fliken insatser i kolumnen till vänster. 
· Välj sedan den insats du vill göra ändringar i eller den insats som är ny. 
· [image: ]Klicka på Lägg till/ändra. Gör de ändringar du behöver eller lägg till ny text.

[image: ]Den allmänna informationen: Att tänka på när personalen kommer hem till mig, Bemötande och integritet, Kommunikation, Min bakgrund, Min hälsa, Allergier, Övriga hjälpmedel och Närståendekontakt, ska bara ligga under den första insatsen, du kan behöva kopiera och flytta den informationen när nya beslut om insatser tillkommit. 

· [image: ]Gå ner på sidan tills du hittar ”Hur” och gör de ändringar du behöver.
· Om det är en ny insats, fyll i ”Vad”, ”Hur”, ”När” och ”Vem”, utifrån informationen som framkommit i samtalet med brukaren. Fyll i om insatsen är ”Stödjande/Tränande” eller ”Kompenserande”, den informationen hittar ni i biståndsbeställningen. ”Mål” kommer automatiskt från biståndshandläggare och behöver inte fyllas i. 

· [image: ]Klicka därefter på Spara. 

6. [bookmark: _Hlk172721507]Skriv en journalanteckning att genomförandeplanen är uppdaterad samt skicka Lifecare-meddelande till arbetsgruppen, vikarier och till nattpersonal (i hemtjänst endast vid trygghetslarm och nattinsatser).

7. Skriv ut genomförandeplanen, ett exemplar att lämna ut till brukaren och ett exemplar till arbetsgruppen.
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