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Beredningsprocess for arenden till politiska instanser

Kommunstyrelsen faststéllde den 18 mars 2024 kommundirektdrens
instruktion dar det framgar att kommundirektoren ar hégsta chef inom
kommunférvaltningen och den ledande tjanstepersonen fér de anstéllda i
kommun och &r ansvarig inféor kommunstyrelsen. Kommundirektoren har
det yttersta ansvaret for att lagga forslag till och verkstélla
kommunstyrelsens beslut.

Detta innebar att arenden som ska hanteras i kommunstyrelsen alltid ska
godkannas av kommundirektor. Det vill sdga att kommundirektdren alltid
ska skriva under tjansteskrivelser i arenden som ska vidare till
kommunstyrelsen eller kommunfullméktige oavsett vilken instans arendet
forst ska beredas i.

Infor beredning till ett politiskt sammantrade skall underlagen vara
godkanda och underskrivna av enhetschef, verksamhetschef och
kommundirektor. Ar inte dessa underlag godkénda till beredningen far det
vanta till nasta beredningstillfalle. Det ar viktigt att politiken far ta del av ett
komplett underlag till beredningen.

Vad innebéar detta?

- Samtliga tjansteskrivelser ska, utdver kommundirektor, alltid
godkannas under av chefer som ar berérda av arendet.

- Det ar handlaggarens ansvar att tjansteskrivelsen med underlag
ar fardigt i tid och kommer till kommundirektéren i god tid for
godkannande innan arendet ska till beredning infor ett politiskt
sammantrade.

- Kansliets roll i &rendeprocessen ar att vara ett stod till hela
organisationen men det aligger handlaggaren sjalv att ansvara for
tjansteskrivelsen med underlag och se till att tjansteskrivelsen
skrivs under av bertrda chefer och kommundirektor innan arendet
ska vidare for politisk behandling.

- Nar tjansteskrivelsen ar godkand och undertecknad av
kommundirektor informerar handlaggare kansliet om detta som
lagger med arendet till kommande beredning.

- Ett godkéant arende till beredning ska anmalas till kansliet senast
tva arbetsdagar fore aktuell beredning.
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