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Rutin för hantering av post till personer med skyddade personuppgifter
Syfte
Syftet med rutinen är att säkerställa att IFO:s posthantering till personer med skyddade personuppgifter sker på ett korrekt och säkert sätt.

Referens
Rutin för post via Skatteverkets postförmedlingsservice finns på Skatteverkets hemsida
https://skatteverket.se/privat/folkbokforing/skyddadepersonuppgifter/skickaposttillnagonmedskyddadepersonuppgifter
Berör
Handläggare inom IFO

Aktiviteter
· Det brev som ska förmedlas ska läggas i ett kuvert. Kuvertet ska ha uppgift om avsändaradress så att Skatteverket kan returnera försändelsen om de inte kan nå mottagaren. Klistra igen kuvertet.
· På kuvertet ska du skriva mottagarens personnummer och, om möjligt, mottagarens fullständiga namn.
· Lägg i kuvertet i ett ytterkuvert som sänds till Skatteverket postförmedlingsadress. Flera försändelser kan läggas i samma ytterkuvert.
· Posten kommer att förmedlas till mottagaren oavsett var mottagaren bor.
· Förmedlingsadressen är:	Skatteverket
Förmedlingsuppdrag
Box 2820
403 20  GÖTEBORG
Särskild rutin vid rekommenderade brev:
Ska brevet skickas med rekommenderad post så skickas ytterkuvertet rekommenderat till Skatteverkets förmedlingsadress.
· Det brev som ska förmedlas ska läggas i ett kuvert.
· Skriv ”personlig utlämning”, personens personnummer och namn (om du känner till det) på kuvertet. 
· Skriv din avsändaradress på baksidan av kuvertet.
· Klistra igen kuvertet
· Lägg i kuvertet i ett ytterkuvert som sänds till Skatteverket postförmedlingsadress
· Förmedlingsadressen är:	Skatteverket
Förmedlingsuppdrag
Box 2820
403 20  GÖTEBORG

· Skicka brevet med rekommenderad post
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