[bookmark: _GoBack]Kort instruktion om Skype för företag

Efter att ni beställt har ni fått en ny ikon i er Outlook i kalendern.
[image: ] 
Ni har också erhållit ett nytt program.[image: ]
I det här läget är er lista tom på kontakter.
Ni lägger in nya kontakter enligt pilen.[image: ]
Nu kan ni lägga till kontakter i er egen organisation (Valdemarsvik),
Om ni börjar skriva namnet dyker det upp namn från Valdemarsviks maillista.
Eller om ni vill lägga till en extern kontakt, men då måste ni ha hela deras mailadress.









Om ni vill skapa ett skypemöte gör enligt följande:
Klicka på ikonen Nytt skypemöte:
[image: ]

Då får ni upp en ny bokning med en skypelänk:
[image: ]

Sen är det bara att boka mötet som vanligt, när ni skickar inbjudan så följer skypelänken med. 
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