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Det grafiska regelverket hjälper oss att vara enhetliga, att 
ge ett trovärdigt och professionellt intryck och att skapa hög 
igenkänning. Därför gäller riktlinjerna i denna handbok alla 
våra verksamheter.

Den grafiska profilen ska förenkla utformning och produk-
tion av olika typer av material. Kontakta kommunikationsen-
heten om du inte hittar svar på dina frågor i detta dokument. 
Kontaktuppgifter hittar du på intranätet.

Bilden av oss

Utseendet på trycksaker, webb, annonser och annat material 
vi producerar handlar om att visuellt uttrycka en uppfattning 
om vad Valdemarsviks kommun är och representerar. 

Behoven ser olika ut inom våra olika verksamheter och 
vårt informationsmaterial och sätt att kommunicera skiljer 
sig åt. Målgrupperna är olika, liksom syftet med kommunika-
tionen – det skiljer sig också från fall till fall. Men, oavsett alla 
dessa olikheter ska den grafiska profilen med dess riktlinjer 
gällande form, färg och bildanvändning ändå bidra till enhet-
lighet. Valdemarsviks kommun ska vara en tydlig avsändare 
som människor känner igen.

Ansvar och stöd

Kommunikationsenheten har det övergripande ansvaret för 
den grafiska profilen. Kommunikationsenheten kan ge råd 
och stöd till verksamheterna, men det är respektive chef som 
ansvarar för att den grafiska profilen följs – och det är allas 
ansvar att använda den.

Bakgrund
Vikten av enhetlighet och styrkan som kommer av 
att arbeta tillsammans
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Logotyp

Vårt heraldiska vapen är grönt med ett ankare och garvark-
nivar, allt i silver. Vapnet fastställdes 1947. Ankaret symbolis-
erar den gamla fiske- och lastningsplatsen och knivarna den 
viktiga garverinäringen. 

Vapnet, tillsammans med orden Valdemarsviks kommun, 
utgör vår logotyp. Det är vår formella avsändare som alltid 
ska framgå tydligt i det material vi producerar.

Kommunvapnet är mönsterskyddat. Att på egen hand 
ändra logotypen är inte tillåtet. Kommunvapnet får endast 
användas i det utförande som visas här. 

Nedan ser du logotypen i sitt standardutförande, i liggan-
de och stående format. När du placerar logotypen, tänk på 
att ha tillräckligt fritt utrymme runt logotypen, motsvarande 
50% av sköldens höjd/bredd i omkrets.

Verksamhetslogotyp
Vissa verksamheters eller förvaltningars namn måste ibland 
anges intill kommunens logotyp. I verksamhets- 
logotypen är Valdemarsviks kommun placerat på två rader 
och verksamhetens namn under. Det är inte tillåtet att skriva 
verksamhetens namn själv. Har du behov av en  
verksamhetslogotyp måste du ansöka om detta till  
kommunledningen.

Logotypens färger

Kommunstyrelsen

Vår logotyp är en bärare av vår identitet 

LJUSGRÖN

PMS 349C
LAB 38, -37, 20
RGB 0, 105, 55
CMYK 90, 32, 93, 24
HEX 006937

I logotypen ingår två färger, grönt och grått. Ursprungli-
gen var logotypens gröna färg ljusare, och den grå färgen 
mörkare. För att anpassa logotypen till en ny digital tillvaro 
med höga krav på tillgänglighet, som bland annat omfattar 
kontrast, har färgerna justerats. Den gröna färgen är idag 
något mörkare än originalet, och den grå färgen är ljusare.

Logotypens placering

I första hand ska logotypen placeras i det övre vänstra hör-
net. Detta gäller bland annat i våra dokumentmallar. I andra 
hand kan logotypen även placeras i det nedre vänstra hörnet. 
Logotypen får aldrig ligga centrerad eller till höger.

När vi samverkar med andra

I de fall Valdemarsviks kommun är avsändare tillsammans 
med andra aktörer ligger alltid vår logotyp längst till vänster 
och övriga läggs centrerade i höjdled till höger. Olika aktörers 
riktlinjer gällande logotypens placering kan kollidera. Ta då 
stöd av kommunikationsenheten.

GRÅ (ljus)

PMS 179-2
LAB 93, 0, 0
RGB 235, 235, 235
CMYK 0, 0, 0, 0, 11
HEX ebebeb
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Logotypen på bilder
Logotypen gör sig allra bäst om den monteras i grönt på vit 
bakgrund. Men ibland kan logotypen av estetiska eller ut-
rymmesmässiga skäl behöva monteras ovanpå en bild, eller 
på en färgad platta. 

Logotypen kan alltså placeras direkt på bilder, men med 
god kontrast; bakgrunden behöver vara ljus för att du ska 
kunna använda vår standardlogotype i grön färg. Är bildens 
bakgrund mörk kan du istället använda logotypen i negativt 
(helvitt) format, alternativt i grönt med vit text.

Den här bilden  
har en mörkare  

bakgrund och därför 
används en negativ 
variant av vår logo.
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Typsnitt

Arial och Times New Roman är standardtypsnitt som fingår 
i de flesta dataprogram. Arial används alltid i rubriker, men i 
brödtexten kan du välja mellan att använda Arial eller Times. 

I marknadsföringssammanhang, på hemsidor och i  
broschyrer kan vi använda typsnittet Encode Condensed för 
såväl rubriker som brödtext. Det finns i många olika varianter 
och har god läsbarhet både som rubriktext och brödtext. 
Encode är även anpassad för läsning på skärm.

För dekorativa effekter kan typsnittet Eric Machat använ-
das i rubriker och kortare texter. 

Rekommenderad textstorlek

För brödtext kan du använda Arial i 11 punkter, eller Times i 
12 punkter. Encode har god läsbarhet även i mindre storlekar, 
men till brödtext är 10 eller 11 punkter en rekommendation. 
För bildtexter och texter i tabeller kan texten dock vara min-
dre än så. Använder du typsnittet Eric Machat är den rekom-
menderade storleken minst 10 punkter. 

Som alltid finns undentag. Presentationer kräver till 
exempel större teckenstorlek. Det kan du läsa mer om under 
rubriken Trycksaker & mallar.

Arial Regular, 11 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Arial Bold, 11 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Arial Black, 11 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.

Times Regular, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Times Bold, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.

Encode  Thin, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode  Extra Light, 12 pt Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode  Light, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode  Regular, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Medium, 12pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Semi-bold, 12pt Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Bold, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Extra bold, 12 pt Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Black, 12 pt  Lorem ipsum dolor sit amet.

Eric Machat, 12 pt Lorem ipsum dolor sit amet.

Traditionellt, med en modern touche
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Bilder kan användas för flera syften. Bilden kan fylla en 
mycket viktig roll i att komplettera texten och förklara den, 
men den kan även bidra till en ökad tillgänglighet genom att 
"lätta upp" en lång textmassa. 

De bilder vi använder ska förmedla en trovärdig bild av vår 
kommun. Det är också viktigt att tänka på att bilderna ska ha 
ett jämlikt bildspråk, visa en mångfald och motverka stereo-
typer. Exempel på det visas på denna sida.

Upphovsrätt och GDPR

Bilder som publiceras måste följa upphovsrättsliga lagar. Det 
innebär att du, innan du använder en bild, måste veta att du 
får använda bilden. Det finns olika bildbanker med bilder som 
är gratis och fria att använda.

Har du tagit bilden själv är det Valdemarsviks kommun 
som äger rättigheterna till bilden, men du behöver ta ställ-
ning till om bilden innehåller personuppgifter, exempelvis 
ansikte eller föremål som kan kopplas till en fysisk person? 
Om det är så måste du säkerställa att dessa personer givit 
sitt tillstånd via ett skriftligt samtycke. 

Bildbank med bilder du kan använda

I Valdemarsviks kommun har vi en bildbank med bilder som 
är godkända och fria att använda. Länk till bildbanken finns 
tillgänglig för alla medarbetare genom Word och Power-
point. Samtliga samtycken och avtal finns i bildbanken och är 
kopplade till varje enskild bild som föreställer en individ som 
omfattas av samtycket/avtalet. 

Bilder
Förstärker budskap och väcker känslor

Bilder som utmanar normen, 
och samtidigt förmedlar det 

vi står för. Lika möjligheter, 
jämställdhet och ett öppet 

samhälle för alla.
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Färger

Valdemarsviks kommun har totalt 20 färger, varav tio är 
mörka och tio är ljusa. De ljusa kulörerna motsvarar 
50% färgton av de mörka färgerna. 

Varje färg har sina egna koder för att 
de ska kunna återges exakt. Dessa 
koder ser du på nästa sida. För att 
återge färgerna på skärm, använ-
der du RGB-koden för att få rätt 
färgnyans. På internet används 
HEX-koden, och i trycksaker an-
vänder vi vanligtvis CMYK-ko-
den. 

PMS-systemet använder vi 
enbart vid en- eller tvåfärgs-
tryck, exempelvis vid produk-
tion av kuvert eller liknande.

Våra färger symboliserar olikheter och variation i vår kommun

Valdemarsviks kommuns färg- 
schema består av tio mörka och 

tio ljusa nyanser. 



 GRAFISK PROFIL 2022 | VALDEMARSVIKS KOMMUN | 9

MÖRKGRÖN

PMS 3435C
LAB 26, -22, 6
RGB 18, 71, 52
CMYK 89, 44, 77, 52
HEX 124734

MÖRKGRÖN (ljus)

PMS 7538C
LAB 63, -4, 4
RGB 146, 153, 144
CMYK 44, 29, 39, 11
HEX 929990

LJUSGRÖN

PMS 349C
LAB 38, -37, 20
RGB 0, 105, 55
CMYK 90, 32, 93, 24
HEX 006937

LJUSGRÖN (ljus)

PMS 7494C
LAB 69, -12, 17
RGB 155, 174, 136
CMYK 45, 20, 52, 4
HEX 9bae88

TURKOS

PMS 7714C
LAB 42, -40, -18
RGB 0, 117, 128
CMYK 99, 26, 43, 15
HEX 007580

TURKOS (ljus)

PMS 5503C
LAB 72, -12, -7
RGB 145, 182, 187
CMYK 48, 17, 25, 1
HEX 91b6bb

BLÅ

PMS 7708C
LAB 32, -21, -24
RGB 0, 84, 112
CMYK 99, 51, 36, 25
HEX 005470

BLÅ (ljus)

PMS 5425C
LAB 61, -7, -14
RGB 122, 151, 171
CMYK 56, 31, 24, 6
HEX 7a97ab

LILA

PMS 7449C
LAB 20, 16, -7
RGB 67, 39, 59
CMYK 67, 82, 45, 56
HEX 43273b

LILA (ljus)

PMS 7653C
LAB 58, 8, -5
RGB 150, 134, 148
CMYK 43, 44, 29, 11
HEX 968694

GRÅ

PMS Cool Grey 5C
LAB 73, 0, 0
RGB 177, 177, 177
CMYK 33, 25, 26, 5
HEX b1b1b1

GRÅ (ljus)

PMS 179-2
LAB 93, 0, 0
RGB 235, 235, 235
CMYK 0, 0, 0, 0, 11
HEX ebebeb

BRUN

PMS 497C
LAB 24, 15, 9
RGB 81, 49, 45
CMYK 43, 69, 60, 65
HEX 51312d

BRUN (ljus)

PMS 408C
LAB 59, 4, 4
RGB 151, 139, 135
CMYK 39, 38, 38, 17
HEX 978b87

ROSA

PMS 216C
LAB 30, 42, 2
RGB 127, 35, 70
CMYK 33, 93, 39, 39
HEX 7f2346

ROSA (ljus)

PMS 5005C
LAB 58, 22, 6
RGB 177, 123, 128
CMYK 27, 54, 36, 13
HEX b17b80

ORANGE

PMS 7580C
LAB 50, 45, 42
RGB 194, 81, 49
CMYK 18, 77, 85, 7
HEX c25131

ORANGE (ljus)

PMS 7514C
LAB 71, 17, 23
RGB 214, 162, 133
CMYK 15, 40, 47, 4
HEX d6a285

GUL

PMS 7413C
LAB 65, 31, 57
RGB 225, 133, 50
CMYK 9, 55, 87, 1
HEX e18532

GUL (ljus)

PMS 712C
LAB 85, 15, 31
RGB 253, 201, 154
CMYK 0, 27, 43, 0
HEX fdc99a
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Våra profilfärger får användas fritt, men för flera verksam-
heter eller områden använder vi samma "grundfärg", i både 
den mörka och den ljusa varianten, som dominerar intrycket. 
Utöver grundfärgen kan övriga färger användas som kom-
plement. Det innebär att en kommunövergripande broschyr 

som handlar om kommunens verksamhet i stort, exempelvis 
en årsredovisning, används den gröna färgen som grundfärg. 
För området Näringsliv är det den blå färgen som sätter 
tonen, och för Turism är turkos den dominerande färgen.

Verksamhetsfärger
Bidrar till ökad tydlighet och igenkänning

Verksamhet/tema Grundfärger

Kommungemensamt och övergripande l l
Näringsliv l l
Turism/Besöksnäring l l
Barn & utbildning l l
Stöd och omsorg l l
Samhällsbyggnad l l
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Dekorelement

Med hjälp av olika tecken, symboler, linjer, plattor och andra 
typer av dekorelement kan du avskilja innehåll, dela upp det i 
olika delar och framhäva delar som är extra viktiga.

Linjer

Linjer kan vara helt fyllda, men även prickade. I de fall vi 
använder prickade linjer ska prickarna vara runda och inte 
större än 5 pt. Linjerna kan vara svarta, vita eller färgas med 
någon av våra profilfärger. Det är viktigt att inte använda 
linjer med olika färg i ditt dokument, om du inte vill markera 
exempelvis olika kapitelindelning med olika färger.

Rutor och cirklar

Extra viktig information kan du framhäva genom att använ-
da en färgad ruta eller cirkel. Några exempel på hur det kan 
se ut ser du här nedan. Rutorna och cirklarna kan förses med 
prickad kantlinje. 

Gällande färg på texten är det viktigt att kontrasten blir 
tillräckligt hög. Nedan ser du vilken textfärg som fungerar på 
de olika bakgrundsfärgerna.

Skilja av, dela upp och lyfta fram

7%
av svenskarna  
är färgblinda.
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är färgblinda.
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Sektor stöd och omsorg

Kommunfullmäktige

Projekt

Vision

Mål

Dialog

Sektor barn, utbildning,  

arbetsmarknad och kultur

Adress

Sektor service och 

samhällsbyggnad

Facebook

Instagram

Miljöprojekt, energi och klimat

Youtube/film

LinkedIN

Hemsidesadress

Telefonnummer

Epostadress

Medborgarservice, 

turistinfo, reception

Återvinning, kretslopp

Elbil, laddstation

Nätverk, samarbete

Värmevarning, varmt

Organisation

Statistik/årsredovisning

Vi använder olika symboler för att visualisera och komplettera budskap. Ikoner kan 
återges på olika sätt, tillsammans med text på färgad platta eller utan text pla-
cerad ovanpå en färgad cirkel. På denna sida ser du några av de ikoner som finns 
tillgängliga, samt en beskrivning/nyckelord för syfte eller sammanhang ikonen får 
användas.

Ikoner
Symboler som kompletterar budskapet

Exempel på ikoner Färgade ikoner
Ikonerna kan användas på färgad 
bakgrund. Färgade ikoner kan vara 
bra för att exempelvis lyfta fram olika 
verksamheter i en årsredovisning.
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Brev och dokument
Det finns flera brev och dokumentmallar utifrån verksam-
heternas behov. De har dock alltid en tydlig avsändare med 
logotyp placeras alltid i det övre vänstra hörnet.

E-postsignatur
I Outlook har du möjlighet att utforma en eller flera  e-post-
signaturer. Det finns en mall som du kan använda på 
intranätet, under Kommunikation. Där finns även en logotyp 
i lågupplöst format – undvik att ladda upp en egen logo-
typ från annan plats eftersom den då inte är anpassad för 
e-post.

Namnbricka
En namnbricka kan ibland behövas för att visa att du är 
anställd inom Valdemarsviks kommun.

Vi har som standard en silverbricka med logotypen i färg 
och svart text. Typsnittet är Encode Sans Condensed, med 
varianterna ”bold” på namnet och ”thin” på titeln.

Visitkort
Typsnittet är Encode Sans Condensed, med varianterna 
”bold” på namnet och ”thin” på titel och övrig information. 
Det finns en extra rad som du kan använda fritt. Beställning 
sker genom upphandlad leverantör. Se intranätet, Kommuni-
kation, för mer information.

Roll-up och beachflagga
I detta format kan layouten anpassas utifrån det aktuella 
syftet och målgruppen. Dock ska logotyp alltid placeras i det 
övre vänstra hörnet. Undantag kan göras i de fall då flera 
aktörers logotyper ska finnas med.

Profilkläder
På kläder använder vi vanligtvis den stående logotypen 
som har texten under vapnet. Avtal finns med upphandlad 
leverantör som har riktlinjer att följa. 

Trycksaker & mallar

Presentation
När vi använder Powerpoint för presentationer ska vi 
använda den mall som finns installerad i Powerpoint. Mallen 
finns i två varianter, en med vit bakgrund, och en med svart 
bakgrund. I varje mall kan du välja olika typer av bildsidor 
under rubriken Layout. Gör du en presentation i något annat 
program, ska presentationens layout vara snarlik mallen i 
Powerpoint. Kontrollera att det program du väljer får använ-
das av kommunen.

Tänk på att...
 y texten bör vara minst 14 punkter.
 y bara använda bilder som du har rätt att använda.

Broschyr, folder, flyers, affisch
Nedan finns exempel på hur trycksaker kan se ut.  
Avsändaren ska vara tydlig. Placera vår logotyp i övre eller 
nedre högra hörnet på första sidan. På nästa uppslag finns 
vidare instruktioner för trycksaksproduktion, med detaljera-
de måttanvisningar för grafik och text.

Det ska vara lätt att göra rätt
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Folder, 4 sidor

Affisch (A3)

Sidfot

Ikonerna i sidfoten 
är 12 mm höga (A5),  
14 mm höga (A4) och 
18 mm höga (A3).
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Anvisningar – mått för grafik och text

Faktablad, 1 sida Faktablad, 2 sidor

Framsida Baksida Inlaga

A3 A4 A5 A4 A5 A4 A5

Marginaler - alla sidor lika (mm) 10 8 5 8 5 - -

Marginal över/under/inre/yttre (mm) - - - - - 25/20/25/15

Storlek på bild - höjd (mm) 367 180 130 90 60

Avstånd bild nederkant till textram (mm) - 15 12 - -

Avstånd vänsterkant till textram (mm) - 22 15 - -

Avstånd textram till streck (mm) - 8 5 - -

Streckets placering från topp (mm) - - - 90 60

Logotypens storlek - höjd (mm) 20 14 10

Baslinjeraster (pt) - - - - - 15 15

Titelrubrik/sidrubrik storlek (pt) 70 50 35 - - 35 25

Nedryckare - över rubrik (pt) - 25 20 - - - -

Radavstånd nedryckare-rubrik (pt) - 55 40 - - - -

Brödtext - - - - - 11 11



Webbsidor
Identitet

 y Logotyp placeras i det övre vänstra hörnet
 y Logotyp och tydlig avsändarinformation med uppgifter 

om kommunen placeras längst ner i en sidfot. 
 y Profilfärgerna ska användas.
 y Typsnittet Encode Sans Condensed ska användas.

Bilder

Bilder ska användas utifrån gällande lagstiftning, men även 
förses med:

 y Beskrivande rubrik – för sökbarhet
 y Alternativtext (alt) – för tillgänglighet
 y Beskrivning där det framgår var den aktuella bilden 

kommer från. Är det en bild vi tagit själva, är det en 
köpt bild eller kommer den från en annan myndighet 
eller organisation? Har bilden "lånats" av annan orga-
nisation behöver vi ha tillstånd för att få använda bilden.

 y Föreställer bilder personer, eller andra personuppgifter 
som kan kopplas till en person? Då måste du inhämta 
skriftligt tillstånd för att få använda bilden. I det skriftli-
ga tillståndet ska det framgå vilka personer som syns på 
bilden, deras kontaktuppgifter samt datum då bilden är 
tagen. Varje person ska skriva under tillståndet. För barn 
under 18 år gäller målsmans underskrift. Tillståndet och 
bilden läggs in i vår bildbank, vänd dig till kommunika-
tionsenheten för hjälp med det.

Texter
 y Texter måste skrivas in, de får enligt tillgänglighets- 

lagstiftningen inte monteras in som bild.
 y Texterna ska vara så enkla och tydliga som möjligt, det 

vill säga att vi strävar efter ett lågt LIX-värde.  
I systemet för administration av våra hemsidor finns en 
inbyggd LIX-kontroll som hjälper till med detta.

 y Rubriker måste följa den hierarkiska ordningen. Det har 
med tillgänglighetslagstiftningen att göra, och innebär 
att den första rubriken som används i innehållet på en 
sida ska vara av typen Rubrik 2. Rubrik 2 kan följas av 
samma rubrikstorlek eller Rubrik 3, men aldrig Rubrik 4 
eller Rubrik 5. 

 y Förkortningar får inte användas i det digitala formatet, 
utan de måste skrivas ut i sin helhet. Det är viktigt 
bland annat för att uppläsningen av sidans innehåll ska 
fungera. 

Övriga krav

 y Uppgift om hur webbsidan följer tillgänglighetslag-
stiftningen måste finnas. Vi placerar informationen i 
sidfoten på varje sida.

 y Uppgift om GDPR måste finnas tillgänglig på varje 
hemsida. Vi placerar informationen i sidfoten på varje 
sida.

Även vid digital produktion ska grafisk profil följas så långt det går, beroende på de 
eventuella tekniska begränsningar som finns. Grundläggande regler finns för digital 
produktion, med vissa anpassningar utifrån olika medier. Se nedan för mer utförliga  
riktlinjer för olika medier.

Digital produktion
Tydlig avsändare även i bild och ljud
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Filmproduktion
Identitet

 y Filmer ska förses med en tydlig avsändare. Kommunens 
logotyp ska synas väl i inledning och i avslutning.

 y Titlar, rubriker och liknande texter skrivs i första hand 
med typsnittet Encode Sans Condensed.

Övriga krav och rekommendationer

 y Filmer med tal måste textas enligt tillgänglighetslag-
stiftningen. I första hand används typsnittet Encode 
Sans Condensed.

 y Ska musik användas måste tillstånd inhämtas.  
Valdemarsviks kommun har en licens för en  
specifik musikslinga som kan användas fritt. Behöver du 
använda musik, ta kontakt med kommunikationsenhe-
ten.

 y Filmer som ska visas på Instagram får ha en maximal 
längd på 60 sekunder för att kunna visas. 

 y Filmer som ska publiceras på vår hemsida får inte över-
stiga 20 MB storlek. Är filmerna större måste de länkas 
in via kommunens Youtubekanal.

Podd/ljudproduktion
Identitet

 y Avsändaren ska tydligt anges i inledningen, det måste 
framgå tydligt att podden produceras av Valdemars- 
viks kommun.

Övriga krav och rekommendationer

 y Ska musik användas måste tillstånd inhämtas.  
Valdemarsviks kommun har en licens för en  
specifik musikslinga som kan användas fritt. Behöver du 
använda musik, ta kontakt med kommunikationsenhe-
ten.

 y Poddar görs tillgängliga via de poddplattformar som 
finns, men publiceras även på vår hemsida tillsammans 
med en kortare sammanfattning av innehållet i skrift. 
Det ska framgå vad avsnittet handlar om och vilka som 
talar.

 y På vår hemsida ska innehållet i podden publiceras även 
som text. Texten ska kunna läsas upp genom talsyntes.
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Storgatan 37 
Valdemarsvik

kommun 
@valdemarsvik.se

0123-191 00 www.valdemarsvik.seValdemarsviks kommun 
615 80 Valdemarsvik

Kontakta oss
Vid frågor som handlar om den grafiska profilen, färger, logo-
typer, mallar med mera ska du vända dig till kommunikations-
ansvarig via e-post: kommunikation@valdemarsvik.se.


