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Bakgrund

V%MWWW%MSWWWWMW

att abeta Elloanvmano

Det grafiska regelverket hjalper oss att vara enhetliga, att
ge ett trovardigt och professionellt intryck och att skapa hog
igenkanning. Darfor galler riktlinjerna i denna handbok alla
vara verksamheter.

Den grafiska profilen ska forenkla utformning och produk-
tion av olika typer av material. Kontakta kommunikationsen-
heten om du inte hittar svar pa dina fragor i detta dokument.
Kontaktuppgifter hittar du pa intranatet.

Bilden av 0ss

Utseendet pa trycksaker, webb, annonser och annat material
vi producerar handlar om att visuellt uttrycka en uppfattning
om vad Valdemarsviks kommun ar och representerar.

Behoven ser olika ut inom vara olika verksamheter och
vart informationsmaterial och satt att kommunicera skiljer
sig at. Malgrupperna ar olika, liksom syftet med kommunika-
tionen - det skiljer sig ocksa fran fall till fall. Men, oavsett alla
dessa olikheter ska den grafiska profilen med dess riktlinjer
gallande form, farg och bildanvandning anda bidra till enhet-
lighet. Valdemarsviks kommun ska vara en tydlig avsandare
som manniskor kanner igen.

Ansvar och stod

Kommunikationsenheten har det dvergripande ansvaret for
den grafiska profilen. Kommunikationsenheten kan ge rad
och stod till verksamheterna, men det ar respektive chef som
ansvarar for att den grafiska profilen féljs — och det ar allas
ansvar att anvanda den.
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Logotyp

Vi WTD in en et av vén Wentitet

Vart heraldiska vapen ar gront med ett ankare och garvark-
nivar, allt i silver. Vapnet faststalldes 1947. Ankaret symbolis-
erar den gamla fiske- och lastningsplatsen och knivarna den
viktiga garverindringen.

Vapnet, tillsammans med orden Valdemarsviks kommun,
utgor var logotyp. Det ar var formella avsandare som alltid
ska framga tydligt i det material vi producerar.

Kommunvapnet ar monsterskyddat. Att pa egen hand
andra logotypen ar inte tilldtet. Kommunvapnet far endast
anvandas i det utforande som visas har.

Nedan ser du logotypen i sitt standardutférande, i liggan-
de och staende format. Nar du placerar logotypen, tank pa
att ha tillrackligt fritt utrymme runt logotypen, motsvarande
50% av skoldens hojd/bredd i omkrets.

= \/Al DEMARSVIKS
j; KOMMUN

Verksamhetslogotyp

VALDEMARSVIKS
KOMMUN

Vissa verksamheters eller forvaltningars namn maste ibland
anges intill kommunens logotyp. | verksamhets-

logotypen ar Valdemarsviks kommun placerat pa tva rader
och verksamhetens namn under. Det dr inte tilldtet att skriva
verksamhetens namn sjalv. Har du behov av en
verksamhetslogotyp maste du ansoka om detta till
kommunledningen.

Logotypens farger

=== \/AL DEMARSVIKS
"""""" g KOMMUN

Kommunstyrelsen
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[ logotypen ingar tva farger, gront och gratt. Ursprungli-
gen var logotypens grona farg ljusare, och den gra fargen
morkare. For att anpassa logotypen till en ny digital tillvaro
med hdga krav pa tillgdnglighet, som bland annat omfattar
kontrast, har fargerna justerats. Den grona fargen ar idag
nagot morkare an originalet, och den gra fargen ar ljusare.

LJUSGRON GRA (ljus)

PMS  349C PMS  179-2

LAB  38,-37,20 LAB 9300

RGB  0,105,55 RGB 235,235,235

CMYK' 90,32,93 24 CMYK 0,0,0,0,1

HEX 00693/ HEX  ebebeb
Logotypens placering

| forsta hand ska logotypen placeras i det Gvre vanstra hor-
net. Detta gdller bland annat i vara dokumentmallar. | andra
hand kan logotypen dven placeras i det nedre vanstra hornet.
Logotypen far aldrig ligga centrerad eller till hoger.

Nar vi samverkar med andra

| de fall Valdemarsviks kommun a@r avsandare tillsammans
med andra aktorer ligger alltid var logotyp langst till vanster
och dvriga laggs centrerade i hojdled till hoger. Olika aktorers
riktlinjer gallande logotypens placering kan kollidera. Ta da
stod av kommunikationsenheten.



Logotypen pa bilder

L . o PSS VALDEMARSVIKS

Logotypen gor sig allra bast om den monteras i gront pa vit \i} KOMMUN
bakgrund. Men ibland kan logotypen av estetiska eller ut-

.t . VALDEMARSVIKS
rymmesmassiga skal behdva monteras ovanpa en bild, eller KOMMUN
pa en fargad platta.

Logotypen kan alltsa placeras direkt pa bilder, men med === VALDEMARSVIKS

god kontrast; bakgrunden behéver vara ljus for att du ska ,\L‘ KOMMUN
kunna anvanda var standardlogotype i gron farg. Ar bildens VALDEMARSVIKS
bakgrund mork kan du istallet anvanda logotypen i negativt KOMMUN

(helvitt) format, alternativt i gront med vit text.

Den hin blden .

har en WWM Tl KOMMUN
ANMNENNS en
variont av vin &72@
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Typsnitt

Thod ot ned en mudean touwchu

Arialoch Times New Roman ar standardtypsnitt som fingar
i de flesta dataprogram. Arial anvands alltid i rubriker, men i
brodtexten kan du valja mellan att anvanda Arial eller Times.
| marknadsforingssammanhang, pa hemsidor och i
broschyrer kan vi anvanda typsnittet £ncode Condensed for
saval rubriker som brodtext. Det finns i manga olika varianter
och har god lasbarhet bade som rubriktext och brodtext.
Encode ar dven anpassad for lasning pa skarm.
For dekorativa effekter kan typsnittet Eric Machat anvan-
das i rubriker och kortare texter.

Rekommenderad textstorlek

For brodtext kan du anvanda Arial i 11 punkter, eller Times i
12 punkter. Encode har god lasbarhet dven i mindre storlekar,
men till brodtext ar 10 eller 11 punkter en rekommendation.
For bildtexter och texter i tabeller kan texten dock vara min-
dre &n sa. Anvander du typsnittet Eric Machat &r den rekom-
menderade storleken minst 10 punkter.

Som alltid finns undentag. Presentationer kraver till
exempel storre teckenstorlek. Det kan du ldsa mer om under
rubriken Trycksaker & mallar.

Arial Regular, 11 pt
Arial Bold, 11 pt
Arial Black, 11 pt

Times Regular, 12 pt
Times Bold, 12 pt

Encode Thin, 12 pt
Encode Extra Light, 12 pt
Encode Light, 12 pt
Encode Reqular, 12 pt
Encode Medium, 12pt
Encode Semi-bold, 12pt

Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.

Encode Bold, 12 pt Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Extrabold,12pt  Lorem ipsum dolor sit amet.
Encode Black, 12 pt Lorem ipsum dolor sit amet.

Evic Machat, 12 az
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Bilder

Fivotinden budpleap seh vicken kinoln

Bilder kan anvandas for flera syften. Bilden kan fylla en
mycket viktig roll i att komplettera texten och forklara den,
men den kan dven bidra till en 6kad tillganglighet genom att
"|3tta upp" en 1dng textmassa.

De bilder vi anvander ska formedla en trovardig bild av var
kommun. Det ar ocksa viktigt att tanka pa att bilderna ska ha
ett jamlikt bildsprak, visa en mangfald och motverka stereo-
typer. Exempel pa det visas pa denna sida.

Upphovsratt och GDPR

Bilder som publiceras maste folja upphovsrattsliga lagar. Det
innebar att du, innan du anvander en bild, maste veta att du
far anvanda bilden. Det finns olika bildbanker med bilder som
ar gratis och fria att anvanda.

Har du tagit bilden sjalv ar det Valdemarsviks kommun
som ager rattigheterna till bilden, men du behdver ta stall-
ning till om bilden innehaller personuppgifter, exempelvis
ansikte eller féremal som kan kopplas till en fysisk person?
Om det ar sa maste du sakerstalla att dessa personer givit
sitt tillstand via ett skriftligt samtycke.

Bildbank med bilder du kan anvanda

| Valdemarsviks kommun har vi en bildbank med bilder som
ar godkanda och fria att anvanda. Lank till bildbanken finns
tillganglig for alla medarbetare genom Word och Power-
point. Samtliga samtycken och avtal finns i bildbanken och ar
kopplade till varje enskild bild som forestdller en individ som
omfattas av samtycket/avtalet.

15 ilden Lo wtmanan noonln,
seh pam byt finmedlan det
vistin for. Lika méjlyheten,
ja/VMw/C@M{: seh ett bjzpet
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Farger

VMWWWEWWW&%VWW&MAW

Valdemarsviks kommun har totalt 20 farger, varav tio ar

morka och tio ar ljusa. De ljusa kulorerna motsvarar

509% fargton av de mérka fargerna.

Varje farg har sina egna koder for att

de ska kunna dterges exakt. Dessa

koder ser du pa nasta sida. For att

aterge fargerna pa skarm, anvan- | 'I

der du RGB-koden for att fa ratt

fargnyans. P4 internet anvands
HEX-koden, och i trycksaker an-
vander vi vanligtvis CMYK-ko-
den.

PMS-systemet anvander vi
enbart vid en- eller tvafargs-
tryck, exempelvis vid produk-
tion av kuvert eller liknande.

VMWMVMWMWM—
schemna brotdn av tio moidea seth
XXX
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MORKGRON

PMS  3435C

LAB  26,-22,6
RCB  18,71,52
CMYK' 89,44,77,52
HEX 124734

—
[
R
o
(V)

PMS  7714C

LAB  42,-40,-18
RCB 0,117,128
CMYK' 99,26, 43,15
HEX 007580

LILA

PMS  7449C

LAB  20,76,-7
RCB 67,3959
CMYK' 67,82, 45,56
HEX  43273b

@
)
c
=

PMS  497C

LAB 24,159

RGB 81,4945
CMYK' 43,69, 60, 65
HEX 51312

ORANGE

PMS  7580C
LAB 50,45 42
RCB  194,81,49
CMYK 18,77,85,7
HEX 25131

MORKGRON (fjus)
PMS  7538C

LAB  63,-4,4
RGB 146,153,144
CMYK' 44,259,391
HEX 929990

@
;.‘

TURKOS (ljus)

PMS  5503C

LAB  72,-12,-7
RGB 145,182,187
CMYK 48,17,25,1
HEX  9lbébb

LILA (ljus)

PMS  7653C

LAB 588 -5
RGB 150,134,148
CMYK' 43, 44,291
HEX 968694

P
(@] l
val
|

BRUN (ljus)

PMS  408C

LAB 59,44

RGB 151,139,135
CMYK' 39,38,38,1/
HEX  978b87

ORANGE (ljus)
PMS  7514C

LAB  71.17,23
RGB 214,162,133
CMYK' 15,40, 47, 4
HEX  d6a285

LJUSGRON

PMS  349C

LAB  38,-3/,20
RGB  0,105,55
CMYK 90,32,93, 24
HEX 0065937

PMS  7708C

LAB  32,-21,-24
RGB 0,841
CMYK 99,51, 36,25
HEX 005470

GRA

PMS (ool Grey 5C
LAB 73,00

RGB 177,177,177
CMYK® 33,25,26,5
HEX  biblbl

PMS  216C

LAB 30,422
RGB  127,35,70
CMYK' 33,93,39,39
HEX  7f2346

GUL

PMS  7413C

LAB 65,3157
RGB  225,133,50
CMYK' 9,55,87,1
HEX  e18532

LJUSGRON (ljus)

PMS  7494C

LAB 69, -12,17
RGB 155,174,136
CMYK  45,20,52, 4
HEX  9bae88

BLA (ljus)

PMS  5425C

LAB 61, -7 14
RGB 122,151,171
CMYK' 56,31,24,6
HEX  7a97ab

GRA (ljus)

PMS  179-2

LAB 93,00

RGB 235,235,235
CMYK 0,0,0,0,M
HEX  ebebeb

ROSA (ljus)

PMS  5005C

LAB 58226
RGB 177,123,128
CMYK' 27,54,36,13
HEX  b17b80

GUL (ljus)

PMS  712C

LAB 85,15, 31
RGB 253,201,154
CMYK 0,27,43,0
HEX  fdc99a
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Verksamhetsfarger
Bidnan till slead tydlighet seh endedmming

Vara profilfarger far anvandas fritt, men for flera verksam- som handlar om kommunens verksamhet i stort, exempelvis
heter eller omraden anvander vi samma "grundfarg",ibade  en drsredovisning, anvands den gréna fargen som grundfarg.
den mérka och den ljusa varianten, som dominerar intrycket.  For omrddet Néringsliv &r det den bla fargen som satter
Utdver grundfargen kan dvriga farger anvandas som kom- tonen, och for Turism dr turkos den dominerande fargen.
plement. Det innebar att en kommundvergripande broschyr

Verksamhet/tema Grundfa

000 0000000000000 0000000000000000000000000000

°q)
=
o

o=

L]
L]

Kommungemensamt och dvergripande

Naringsliv

Turism/Besoksnaring

Barn & utbildning

Stod och omsorg

Samhallsbyggnad

0000000000 00000 0000000000000 000000000O0C0OCOCOCCCCOINOGIOSILITDS
0000000000 0000000000 00000000000000000O0C0OCCOCCCCOINOGIILITDS
000000000000 00000000 00000000000000000O0C0OCOCOCCCCOINOGIILIDS
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Dekorelement

SW@ av, deda wpp seh byfm fw«/m

Med hjalp av olika tecken, symboler, linjer, plattor och andra
typer av dekorelement kan du avskilja innehall, dela upp det i
olika delar och framhava delar som ar extra viktiga.

Linjer

Linjer kan vara helt fyllda, men aven prickade. | de fall vi
anvander prickade linjer ska prickarna vara runda och inte
storre an 5 pt. Linjerna kan vara svarta, vita eller fargas med
ndgon av vara profilfdrger. Det ar viktigt att inte anvdnda

linjer med olika farg i ditt dokument, om du inte vill markera
exempelvis olika kapitelindelning med olika farger.

Rutor och cirklar

Extra viktig information kan du framhava genom att anvan-
da en fargad ruta eller cirkel. Nagra exempel pa hur det kan
se ut ser du har nedan. Rutorna och cirklarna kan forses med

prickad kantlinje.

1% t 7%

av svenskarna
ar fargblinda.

av svenskarna
ar fargblinda.

Gallande farg pa texten ar det viktigt att kontrasten blir
tillrdckligt hog. Nedan ser du vilken textfarg som fungerar pa
de olika bakgrundsfargerna.

vl v VEEREE

7%
av svenskarna
ar fargblinda.

7%

av svenskarna
ar fargblinda.
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lkoner

571/!/\/67)/&/‘» Lo &Awmptci—b(/m MMP@JU

Vianvander olika symboler for att visualisera och komplettera budskap. Ikoner kan

aterges pa olika satt, tillsammans med text pa fargad platta eller utan text pla-

cerad ovanpa en fargad cirkel. P4 denna sida ser du nagra av de ikoner som finns
tillgangliga, samt en beskrivning/nyckelord for syfte eller sammanhang ikonen far

anvandas.

Exempel pa ikoner

Adress

Hemsidesadress

Medborgarservice,
turistinfo, reception

Telefonnummer

Epostadress

Facebook

LinkedIN

Instagram

Youtube/film

Sektor stdd och omsorg

Sektor barn, utbildning,
arbetsmarknad och kultur

Sektor service och

00000590800

samhallsbyggnad

Kommunfullmaktige

Vision

LOUODDADOO00O

Dialog

Statistik/arsredovisning

Projekt

Miljéprojekt, energi och klimat

Atervinning, kretslopp

Elbil, laddstation

Natverk, samarbete

Organisation

Mal

Varmevarning, varmt
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Fargade ikoner

lkonerna kan anvandas pa fargad
bakgrund. Fargade ikoner kan vara
bra for att exempelvis lyfta fram olika
verksamheter i en arsredovisning.

A Jo>
Gil%
03




Trycksaker & mallar

bet plea vara Litt cdrtW natt

Brev och dokument

Det finns flera brev och dokumentmallar utifran verksam-
heternas behov. De har dock alltid en tydlig avsandare med
logotyp placeras alltid i det 6vre vanstra hornet.

E-postsignatur

| Outlook har du méjlighet att utforma en eller flera e-post-
signaturer. Det finns en mall som du kan anvanda pa
intranatet, under Kommunikation. Dar finns dven en logotyp
i lagupplost format - undvik att ladda upp en egen logo-
typ fran annan plats eftersom den da inte ar anpassad for
e-post.

Namnbricka
En namnbricka kan ibland behdvas for att visa att du ar
anstalld inom Valdemarsviks kommun.

Vi har som standard en silverbricka med logotypen i farg
och svart text. Typsnittet ar Encode Sans Condensed, med
varianterna "bold” pa namnet och "thin” pa titeln.

Visitkort

Typsnittet ar Encode Sans Condensed, med varianterna
"bold” pd namnet och "thin” pa titel och Gvrig information.
Det finns en extra rad som du kan anvanda fritt. Bestallning

sker genom upphandlad leverantor. Se intranatet, Kommuni-

kation, for mer information.

Roll-up och beachflagga

| detta format kan layouten anpassas utifran det aktuella
syftet och malgruppen. Dock ska logotyp alltid placeras i det
ovre vanstra hornet. Undantag kan goras i de fall da flera
aktorers logotyper ska finnas med.

Profilklader

P4 klader anvander vi vanligtvis den staende logotypen
som har texten under vapnet. Avtal finns med upphandlad
leverantor som har riktlinjer att folja.

Presentationens rubrik

Underrubrik

B i s | 30316744

Presentation

Nar vi anvander Powerpoint for presentationer ska vi
anvanda den mall som finns installerad i Powerpoint. Mallen
finns i tva varianter, en med vit bakgrund, och en med svart
bakgrund. I varje mall kan du valja olika typer av bildsidor
under rubriken Layout. Gor du en presentation i nagot annat
program, ska presentationens layout vara snarlik mallen i
Powerpoint. Kontrollera att det program du valjer far anvan-
das av kommunen.

Tank pa att...
* texten bor vara minst 14 punkter.
* bara anvanda bilder som du har ratt att anvanda.

Broschyr, folder, flyers, affisch

Nedan finns exempel pa hur trycksaker kan se ut.
Avsandaren ska vara tydlig. Placera var logotyp i dvre eller
nedre hogra hornet pa forsta sidan. Pa nasta uppslag finns
vidare instruktioner for trycksaksproduktion, med detaljera-
de mattanvisningar for grafik och text.
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Folder, 4 sidor

Anpassning och komplettering Dl el
ansokan
att y Ansdkan Utredning
bidrag som kan ges for att anpassaoch ~ bidrag Ni gor en ansskan och skickar den il Ansakan utreds i enlighet med de
Kompleterafasta funktioner och an- Syt ratt ge personer med furk- kommunen Ansdkringsblanketthttar
méjighet il tt i pa wwevaldemarsvkse
s sa
i i Det sl for Med anstian s det bifogas:
id 3 « Intyg rén Arbetsterapeutiiok
Ettevent forsi intefantil gymnastsom styrker ertbehov.
* Minst tv3 kostnadsforslag.
utforts enligt 3l landsting. * Bordui hyresritt/bostadsriitt
ningsbidrag (2018222) samt forvalt- behidvs tt godkamande frin
ningslagen (2017:900) For vem finns bidraget? hyresvardistyrelse att goraen
Bidraget il r prsoner med funk- bostadsanpassning
tonsneds3ttning och gller fr dennes
permanentbostad. Bidraget kan dven Enklare anpassning
ges foranpassning av vardnadsgivares Exempel pa enkdare anpassningar
bostider som ansvarar for omvardnad + Spisvakter
regeloundet under en ingre i, + Stodhandtag
+ Ledstanger
Exempel pa bostadsanpassningar « Toskeborttagning
« Ramper tll entréer
Information om bidrag for + Breddning av dorr Fullmald ska bifogas ansbkan vid aren-
B t d 5 + Dirdppnare den om enklare anpassningar.

NP FomvuN 2 Vimna ek B0 oy Sy otk

Affisch (A3)
VALDEMARSVIKS v )/

KOMMUN

Alltid cykelhjalm!

lernerna quzran
in 12 mom higa (AS),
14 mm higa (Ad) seh

18 man higa (A3).

Sidfot

Valdemarsviks kommun valdemarsvik.se 0123-19100 kommun@ Storgatan 37, facebook.com/
615 80 Valdemarsvik valdemarsvik.se Valdemarsvik valdemarsvikskommun
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Faktablad, 1 sida

Information om

Anhorigstod

Du som vardar en anhérig - stod finns att fd ~ Kontakta oss.
origua i Alltifran nagra over ri

viken

Oavsett o
insats du gor kan du behva och har it att st Stodet  + Anhorigstod, 070-6014377
utformas efer al. Ml

arattduska orka och ma bra. + Bistindshandiiggare, 012319100
(Telfontid vardagar 0830-0930)
Stod som du kan fa
* Enskida samtal
* Grupptffr tlsammans med anda1 knande sitation

Stod som du kan fa efter ett bistandsbeslut
+ Daguersamhet for dinnirstiende
+ Aisning i hemmet -négon annan ta din ol
fornigra timmar
+ Avastringspats - i narsdende bor pa ndgot
dreboende tlfligt eler med regebundenhet

Faktablad, 2 sidor

Information till vardnadshavare om

Cannabis (Hasch och Marijuana)

sondertivna digarettpaket (anvands som iter il oint)

sékan man boria fundera.

Vand dig hit om du behover hjalp

Mariana ar
Hiknar govt hackade rter eler grs. Vaniighs rker ma
ar nattata Hasd

‘THC finns i Cannabis

pé
et som man bir piverkad avi cannabis & THC, (tetra-hyd- et

P
Det

droger ochskapar negativa efekter.

=== VALDEMARSVIKS
.1" KOMMUN

tobak. Har de OCB-papper eller riziapapper (cigarettpapper),

Carin arsson, :
Fredrk Tomborg, ritidssamordnare, 076-1034260

Frildrarsom behover rd ellrsod king sittbar kan vénda sig

Hurator ftc « Bedomning och uredring
ledareellrandravunasomhar ~+ 5tod och behanding
| Dulkan ocks3vanda digtl « Provtagning

Maa-mottagningen ellr kommu-

ochstod

Vardagar K 800-16:00,010-1040005
Moa-jour,010-1042263

koping (Oygnet unt), 011152283
akuta renden.

Anvisningar - matt for grafik och text

Marginaler - alla sidor lika (mm)
Marginal 6verfunderfinrefyttre (mm)
Storlek pa bild - hojd (mm)

Avstand bild nederkant till textram (mm)
Avstand vansterkant till textram (mm)
Avstand textram till streck (mm)
Streckets placering fran topp (mm)
Logotypens storlek - hojd (mm)

Baslinjeraster (pt)
Titelrubrik/sidrubrik storlek (pt)
Nedryckare - ver rubrik (pt)
Radavstand nedryckare-rubrik (pt)
Brodtext

Framsida
A4
10 8

A3

367 180

20 14

/0 50

| Baksida
L R Y
5 8 5

130
12
15

10

35
20
40

90

90

60

60

Inlaga
A5

25/20/25/15

15
35

15
25

1 1
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Digital produktion

Tdlig avpicrdant dvem ¢ 6D soh Ly

Aven vid digital produktion ska grafisk profil foljas sa langt det gar, beroende pa de
eventuella tekniska begransningar som finns. Grundlaggande regler finns for digital
produktion, med vissa anpassningar utifran olika medier. Se nedan for mer utforliga

riktlinjer for olika medier.

Webbsidor
|dentitet

* Logotyp placeras i det dvre vanstra hornet

* Logotyp och tydlig avsandarinformation med uppgifter
om kommunen placeras langst ner i en sidfot.

» Profilfargerna ska anvandas.

* Typsnittet Encode Sans Condensed ska anvandas.

Bilder

Bilder ska anvandas utifran gallande lagstiftning, men aven
forses med:
» Beskrivande rubrik - for sokbarhet
« Alternativtext (alt) - for tillganglighet
* Beskrivning dar det framgar var den aktuella bilden
kommer fran. Ar det en bild vi tagit sjalva, ar det en
kopt bild eller kommer den fran en annan myndighet
eller organisation? Har bilden "lanats" av annan orga-
nisation behdver vi ha tillstand for att fa anvanda bilden.
« Forestaller bilder personer, eller andra personuppgifter
som kan kopplas till en person? Da maste du inhamta
skriftligt tillstand for att fa anvanda bilden. I det skriftli-
ga tillstandet ska det framga vilka personer som syns pa
bilden, deras kontaktuppgifter samt datum da bilden ar
tagen. Varje person ska skriva under tillstandet. For barn
under 18 ar galler malsmans underskrift. Tillstandet och
bilden ldggs ini var bildbank, vand dig till kommunika-
tionsenheten for hjalp med det.

Texter

« Texter maste skrivas in, de far enligt tillganglighets-
lagstiftningen inte monteras in som bild.

« Texterna ska vara sa enkla och tydliga som majligt, det
vill sdga att vi stravar efter ett 13gt LIX-vdrde.
| systemet for administration av vara hemsidor finns en
inbyggd LIX-kontroll som hjalper till med detta.

* Rubriker maste fdlja den hierarkiska ordningen. Det har
med tillganglighetslagstiftningen att gora, och innebar
att den forsta rubriken som anvands i innehallet pa en
sida ska vara av typen Rubrik 2. Rubrik 2 kan foljas av
samma rubrikstorlek eller Rubrik 3, men aldrig Rubrik 4
eller Rubrik 5.

* Forkortningar far inte anvandas i det digitala formatet,
utan de maste skrivas ut i sin helhet. Det ar viktigt
bland annat for att upplasningen av sidans innehdll ska
fungera.

Ovriga krav

* Uppgift om hur webbsidan féljer tillganglighetslag-
stiftningen maste finnas. Vi placerar informationen i
sidfoten pa varje sida.

+ Uppgift om GDPR maste finnas tillganglig pa varje
hemsida. Vi placerar informationen i sidfoten pa varje
sida.
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Filmproduktion
dentitet

* Filmer ska forses med en tydlig avsandare. Kommunens
logotyp ska synas val i inledning och i avslutning.

« Titlar, rubriker och liknande texter skrivs i forsta hand
med typsnittet £ncode Sans Condensed.

Ovriga krav och rekommendationer

* Filmer med tal maste textas enligt tillganglighetslag-
stiftningen. | forsta hand anvands typsnittet Encode
Sans Condensed.

* Ska musik anvandas maste tillstand inhamtas.
Valdemarsviks kommun har en licens for en
specifik musikslinga som kan anvandas fritt. Behover du
anvanda musik, ta kontakt med kommunikationsenhe-
ten.

* Filmer som ska visas pd Instagram far ha en maximal
langd pa 60 sekunder for att kunna visas.

* Filmer som ska publiceras pa var hemsida far inte Gver-
stiga 20 MB storlek. Ar filmerna storre maste de lankas
in via kommunens Youtubekanal.

Podd/ljudproduktion
Identitet

* Avsandaren ska tydligt anges i inledningen, det maste
framga tydligt att podden produceras av Valdemars-
viks kommun.

Ovriga krav och rekommendationer

* Ska musik anvandas maste tillstand inhdmtas.
Valdemarsviks kommun har en licens for en
specifik musikslinga som kan anvandas fritt. Behdver du
anvanda musik, ta kontakt med kommunikationsenhe-
ten.

* Poddar gors tillgangliga via de poddplattformar som
finns, men publiceras daven pa var hemsida tillsammans
med en kortare sammanfattning av innehallet i skrift.
Det ska framgd vad avsnittet handlar om och vilka som
talar.

* Pd var hemsida ska innehdllet i podden publiceras dven
som text. Texten ska kunna Idsas upp genom talsyntes.
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Kontakta oss

Vid fragor som handlar om den grafiska profilen, farger, logo-
typer, mallar med mera ska du vanda dig till kommunikations-
ansvarig via e-post: kommunikation@valdemarsvik.se.

Producerad av Valdemarsviks kommun 2022 | Bilder: Adobe stock

Valdemarsviks kommun Storgatan 37 0123-19100 kommun www.valdemarsvik.se
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