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Grundlaggande bestammelser om bevarande och gallring

De grundlaggande bestammelserna om bevarande och gallring finns i

2 kap. 18 8 Tryckfrihetsforordningen (1949:105) och i arkivlagen (1990:782).

Om det i lag eller forordning finns avvikande bestammelser om gallring av vissa allmanna
handlingar sa galler dessa bestammelser fore arkivlagen.

Ansvaret for den kommunala halso- och sjukvarden utgar fran

- Patientdatalagen (2008:355)

- Halso- och sjukvardslagen (2017:30),

- Patientsakerhetslagen (2010:659),

- Patientdataférordningen (2008:360),

- Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

- Tandvardslagen (1985:125),

- Lagen (1991:1128) om psykiatrisk tvangsvard,

- Lagen (1991:1129) om rattspsykiatrisk vard,

- Smittskyddslagen (2004:168) m.m.

- Socialstyrelsen utfardade foreskrifter och allmanna rdd om journalféring och behand-
ling av personuppgifter i hdlso- och sjukvarden HSLF-FS (2016:40)

- Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om Ledningssystem for systematiskt
kvalitetsarbete (2011:9) samt tillampliga lagar och foreskrifter

Det medicintekniska produktomradet inkl. skadestandsfragor omfattas av

- Lagen (2021:600) med kompletterande bestammelser till EU:s forordning om
medicintekniska produkter.

- HSLF-FS 2021:52 om anvandning av medicintekniska produkter i halso- och sjukvar-
den

- Medicintekniska produkter och medicintekniska produkter for in vitro-diagnostik regle-
ras av tva EU-forordningar, 2017/745 respektive 2017/746.

- Produktsékerhetslag (2004:451), SFS (2011:1215)

- Produktsakerhetsférordning (2004:469), SFS 2012:471 och

- Produktansvarslag (1992:18)

Gallringsbeslut

Handlingar som finns hos kommuner och landsting/region (allmé&nna handlingar) utgor dess
arkiv. For alla typer av gallring maste det finnas ett gallringsbeslut.

Beslutet maste grundas pa en analys dar arkivmyndigheten forutsatts besitta sarskild
sakkunskap och haft ett avgorande inflytande.

Patientjournaler och vissa andra handlingar som uppkommer i kommunernas halso-
och sjukvardsverksamhet ska bevaras eller kan gallras nar patienter avlider .
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En journalhandling &r enligt Tryckfrihetsférordningens definition en framstallning i skrift eller
bild samt upptagning som kan lasas, avlyssnas eller pa annat sétt uppfattas endast med
tekniskt hjalpmedel.

En patientjournal utgors av en eller flera journalhandlingar som rér samma patient.
Journalhandlingen upprattas i samband med vard eller inkommer i samband med varden av
en patient och innehaller uppgifter om patientens halsotillstand, andra personliga
forhallanden eller om vidtagna eller planerade vardatgarder. Till patientjournalen hor aven
alla de dokument, intyg, rapporter med mera som inkommer till den aktuella vardenheten
eller som uppréattas dar.

Gallring innebar att uppgifter som forekommer pa papper, fotografisk film, CD-skivor eller i
databaser m.m. kan forstoras. Informationen kan déarefter inte atervinnas.

Pa motsvarande satt avses med bevarande att en handling sparas for framtiden eller till dess
att ett nytt beslut fattas.

Arkivlagen medger att allméanna handlingar sdsom journaler far gallras (forstéras) om
kommunen har fattat beslut om detta.

Gallringsbeslutet maste grundas pa en utredning dar handlingarnas varde foér halso- och
sjukvarden samt for forskningen bedoms.

Vem som formellt beslutar om gallring &r ytterst en fraga for respektive fullméktigeférsamling
att klargora i ett arkivreglemente.

(Referens: Gallringsrad nr 6, Bevara eller gallra, Sveriges kommuner och landsting och Riksarkivet. | Ostergotlands l&n ska alla journaler bevaras for framtiden)

Valdemarsviks kommun har ett arkivreglemente.

Verkstallande av gallring

Offentlighets- och sekretesslagen, OSL, (2009:400) innehaller bestammelser om myndighet-
ers och vissa andra organs handlaggning vid registrering, utldmnande och 6vrig hantering av
allmanna handlingar, samt bestammelser om tystnadsplikt i det allmdnnas verksamhet, och
om forbud att i vissa fall lamna ut allm&nna handlingar.

Handlingar som ska gallras ska darfor forstoras under former som ar betryggande f6r den enskildes integritet. (Referens: Gallringsrad nr 6, Bevara eller gallra, Sveriges
kommuner och landsting och Riksarkivet. | Ostergétlands lan ska alla journaler bevaras fér framtiden)

Gallra eller bevara halso- och sjukvardsdokumentation: Avliden patient

Det ar endast leg sjukskoterska, arbetsterapeut eller fysioterapeut som har behdrighet
att gallra eller bevara héalso- och sjukvardsdokumentation enligt denna riktlinje.
Patientjournalen ar digital och journalhandlingar i pappersform som berdr halso- och
sjukvardsansvaret forvaras i sakerhetsskap pa varje kommunal boendeenhet.

Patienter som har kommunal hemsjukvard har ocksa digital patientjournal och
journalhandlingar i pappersform forvaras i sakerhetsskap pa halso- och sjukvardsenheten.
Patientparm i bostaden innehaller journalhandlingar som ska arkiveras.
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Nar patient avlidit sammanstalls journalen enligt denna riktlinje:
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Alla handlingar/dokument samlas ihop av ansvarig leg personal och ska vara markta med
namn, personnummer, datum och ar

Plastfickor, tejp och nitar etc avlagsnas

De pappersdokument som kasseras ska tuggas

Signeringslistor och individuella férbrukningsjournaler sparas. Sorteras i datumordning med
den senaste forst

Listor for signaturfortydligande sparas

Ordinationshandling for lakemedel sparas. Sorteras i datumordning med den senaste forst
Palliativa lakemedelsordinationer sparas

Palliativa vardplaner samt skattningsdokument t.ex. lagesandringsschema och
beddmningsinstrument enligt Abbey Pain Scale sparas. Sorteras i datumordning med den
senaste forst

Brytpunktsamtal sparas

Alla pappersdokument som inte kan foras in i journalen, exempelvis efterlevandesamtal,
sparas.

Patientbunden narkotikajournal sparas efter att kontrollrékning och kassation dokumenterats
Sarvardsjournaler samt fotografier pa sar sparas. Journalen sorteras i datumordning med den
senaste forst

Meddelandeblad fran externa vardgivare sparas. Sorteras i datumordning med den senaste
forst

Remisser och vardbegéaran sparas.

Individuella vardplaner, riskbedémningar, rehabplaner samt intyg sparas. Sorteras i
datumordning med den senaste forst

Hjalpmedelsordinationer sparas. Sorteras i datumordning med den senaste forst
Dokument vid utprovning och radgivning av hjalpmedel sparas

Utredningar sparas

Egenproducerade informationsblad vid specialanpassning av hjalpmedel sparas
Inventarielistor 6ver individuellt forskrivna hjalpmedel och medicintekniska produkter som inte
finns i journal sparas.

Utskrivningshandlingar fran slutenvarden sparas

Riskanalyser och handelseanalyser sparas

Kontrollistor/ statuslistor for matning, 6évervakning, bedémning, infusioner, injektioner samt
miktionslista sparas och sorteras i datumordning med den senaste forst

Korstest och bastest infor blodtransfusioner och specifika dokument i samband med
utférandet av blodtransfusionen sparas

Utskrivna journalkopior kasseras. Om det inte finns tillford text pa dokumentet
Kontrollblanketter ex transport till barhus sparas.

Journalanteckningar fran dokumentation i cosmic ska inte dras ut. Journalen tillhor
vardgivaren.

Pappersdokumentation som tillndr patienter som varit inskrivna i PAH eller vistats pa
narsjukvardsplats arkiveras av kommunen.

Né&r hela digitala patientjournalen i Procapita och Life Care ar utdragen laggs journal och
Ovriga dokument i ett férseglat kuvert markt med namn och personnummer. Om det inte
racker med ett kuvert ska kuverten mérkas: Del 1 av 2, del 2 av 2 etc.

Patientjournalen lamnas till chef for halso- och sjukvarden som skyndsamt lamnar
journalhandlingarna till arkivarie pa Stromsvik. Chef for halso- och sjukvarden kan skriftligt
utse en medarbetare att ansvara for att lAmna journalhandlingarna.



