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						                                                        NYTT / ÄNDRAT / AVSLUTAT PROJEKT
Ruta 1: Utfärdare
[bookmark: _GoBack]Datum, År:     , Månad:   , Dag:    	Sektor: (BUA, SA, SK, SO, Stab)      	
Sektorchef: (Namn)      	
Namnteckning: ________________________________
	     	
Ruta 2: Uppgifter om projektet
[bookmark: Text24][bookmark: Kryss4]Ansvarig projektledare: (Namn)      	Nyupplägg	 |_|
[bookmark: Text25][bookmark: Kryss2]Projektadministratör: (Namn)      	Ändring	|_|
[bookmark: Kryss3]	Avslut	|_|
Projektbenämning:      

Kontering:
[bookmark: Text26][bookmark: Text27][bookmark: Text8][bookmark: Text9]Ansvar:       Verksamhet:       Aktivitet:     Objekt:       
Anläggnings-id: (om det är ett investeringsprojekt)      
[bookmark: Text28][bookmark: Text29][bookmark: Text30]Datum för projektstart/ändring/avslut: 	År     , Månad   , Dag   
Prel. datum för avslut vid upplägg/ändring: År     , Månad   , Dag   
[bookmark: Text31]Uppskattad totalkostnad i KSEK:       Uppskattad intäkt i KSEK:      
[bookmark: Text33]Finansierande myndighet alt. internt kommunen:      
Annan viktig information om projektets ekonomi:      




Ruta 3: Kvitto på utförd åtgärd
Projektkod _____ uppdaterad av __________________, 201  -      -      .
Rutinbeskrivning: 
För att ekonomienheten skall lägga upp/ändra/avsluta en projektkod, krävs inlämning av denna blankett – med rutorna ett och två väl ifyllda. Ekonomienheten verkställer önskad åtgärd i ekonomisystemet samt återsänder därefter blanketten till utfärdaren i ruta 1, efter att ha fyllt i ruta tre. Ekonomiavdelningen sänder även kopia till den ansvarige projektledaren samt till projektadministratören som angivits i ruta 2. Det är Sektorchefens ansvar att, med hjälp av denna blankett, hålla projektets status aktuell i ekonomisystemet.
Kopior av samtliga projektblanketter arkiveras på Ekonomienheten, hos redovisningsekonomen.
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