Dokumenthanteringsplan

Milj6- och byggnamnden

2017-05-09

Bygglov
Handlingstyp Beskriving Registrering digitalt/ Forvaringsplats |Gallras/ Leverans Kommentar
Systematisk férvaring bevaras centralarkiv |ev sekretess
Anmalan av kvalitetsansvarig och Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
sakkunnig digitalt drendet
Anmalningar till BN i enlighet med Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
kontrollplan digitalt drendet
Anstkan om férhandsbesked (med Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
tillhérande handlingar) digitalt drendet
Beslut i frdga om byggfelsférsakring och Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
fardigstallandeskydd digitalt arendet
Beslut om kontrollplan (kontrollplanen i sig|Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
med ev. bilagor) digitalt drendet
Bygganmalan som atertagits/ej fullfojts Papper/ Diarie, drende Nararkiv 3ar Gallras 2 ar efter att
digitalt arendet avskrivits/avslutats
Bygganmalan/rivningsamalan Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
digitalt arendet
Dokumentation (foton) Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
digitalt drendet
Fakturaunderlag (kopia fran drendet) Papper Systematisk forvaring Tjansterum Gallras 2ar Information om faktura och

arende finns pa server
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Bygglov
Handlingstyp Beskriving Registrering digitalt/ Forvaringsplats |Gallras/ Leverans Kommentar
Systematisk férvaring bevaras centralarkiv |ev sekretess
Inkomna skrivelser/”foérfragningar” Papper Diarie, postlista Centralarkiv Vid inakt. Dock tidigast efter 10 ar
avseende bygglov som inte utgor formella
ansokningar om lov eller
forhandsbesked
Konstruktionshandlingar, VVS-ritningar etc.|Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
bevaras i den man férvaltningen anser sig |digitalt drendet
ha praktiska mojligheter att arkivera pa ett
sokbart sdtt utan stora
kostnader
Kontroller och intyg som inkommit enligt |Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
krav i kontrollplan digitalt arendet
Lista/karta for grannhérande Papper/ Diarie, drende Néararkiv 5ar 5ar efter beslut om lov,
digitalt avslag, anstand — eller da
overklagat darende slutligt
avgjorts
Lista/kopior som visar dven 6vrig Papper/ Diarie, arende Nararkiv 5ar 5 ar efter beslut om lov,
expediering av beslutet digitalt avslag, anstand — eller da
over-klagat drende slutligt
av-gjorts
Mottagningsbevis fran klagoberattigade  |Papper/ Diarie, postlista Nararkiv Bevaras Vid avslut av
digitalt drendet
Ofullstéandig ans6kan som avvisats Papper/ Diarie, drende Nararkiv 4ar Gallras 2 ar efter beslut om
digitalt avvisning (vid ev.

overklagande sker gallring,
da avvisningsarendet slutligt
avgjorts)
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Bygglov
Handlingstyp Beskriving Registrering digitalt/ Forvaringsplats |Gallras/ Leverans Kommentar
Systematisk férvaring bevaras centralarkiv |ev sekretess
Protokoll 6ver byggsamrad Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
digitalt drendet

Relationshandlingar avseende planer och |Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

fasader digitalt drendet

Rivningsplan Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt arendet

Slutbevis Papper/ Diarie, darende Nararkiv Bevaras Vid avslut av |Original i parm i nararkivi5

digitalt drendet ar sedan till centralarkiv

Underlagsmaterial i lovdarenden, utéver Papper/ Diarie, drende Nararkiv Vid inakt. Dock tidigast efter 10 ar

tjansteskrivelse/-utlatande (t.ex. digitalt

berakningar av ytor, inkomna yttranden

fran grannar och

remissorgan)

Underrattelser om beslut (enligt 8 kap. 27 |Papper Diarie, arende Nararkiv 5ar 5 ar efter beslut om lov,

§ plan- och bygglagen) avslag, anstand — eller da
overklagat darende slutligt
avgjorts

Utskickade brev/e-post utbver Papper/ Diarie, darende Nararkiv 5ar 5 ar efter beslut om lov,

tjansteskrivelse/- utlatande digitalt avslag, anstand — eller da

(korrespondens) over-klagat drende slutligt
av-gjorts

Atertagen ansékan om lov Papper/ Diarie, darende Nararkiv 2ar Gallras 2 ar efter att

digitalt arendet avskrivits/avslutats
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Handlingar n6dvandiga for att férsta beslutets innebord

Papper/ Vid avslut av
Beslut i arenden om férhandsbesked, lov, [digitalt arendet
dispens (avslag anstand, avvisning) Diarie drende Nararkiv Bevaras
Godkéanda ritningar, avgransning av plats |Papper/ Diarie drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
som far tas i ansprak vid digitalt arendet
strandskvddsdispens
Protokollsutdrag resp Papper/ Diarie drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
delegationsbeslut digitalt drendet

Papper/ Diarie drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
Tjansteskrivelse/ utlatande och digitalt drendet
illustrationer fran handlaggare (inkl sarskilt
redigerat material som skickats ut till
namnd- /utskottssammantrade)
Pafoljder och ingripande vid olovlig bygge
Begaran om forklaring Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Berakningar av ytor Papper Diarie, drende Nararkiv 5ar Gallras 5 ar efter beslut —

eller da ett 6verklagat
arende slutligt har avgjorts

Granskningsblad/ handlaggningsblankett |Papper Systematisk forvaring Nararkiv 5ar Gallras 5 ar efter beslut —

eller da ett 6verklagat
arende slutligt har avgjorts
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Bygglov
Handlingstyp Beskriving Registrering digitalt/ Forvaringsplats |Gallras/ Leverans Kommentar
Systematisk férvaring bevaras centralarkiv |ev sekretess
Handlingar som initierat drendet Papper Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
(inkommen skrivelse/ anmalan, protokoll/ drendet
anteckningar/ foton efter besiktning)
Inkommen férklaring, ansékan om lov i Papper/ Diarie, arende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
efterhand digitalt drendet
Inventering/dokumentation av platsen Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
digitalt drendet
MN:s beslut (med tillhérande Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
ritningar/fotodokumentation etc. digitalt arendet
Mottagningsbevis fran klagoberéttigad Papper/ Diarie, postlista Nararkiv 5ar Gallras 5 ar efter beslut —
digitalt eller da ett 6verklagat
arende slutligt har avgjorts
Tjansteskrivelse/-utldtande och sarskilt Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av
redigerat material till nAmndsammantrade |digitalt drendet
Utskickade brev/e-post, kommunicering Papper/ Diarie, arende Nararkiv 5ar Gallras 5 ar efter beslut —
digitalt eller da ett 6verklagat
arende slutligt har avgjorts
Fastighetsbildning - handlingar fran Lantmateriet
Avstyckning* Papper/ Diarie, darende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt

arendet
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Fastighetsreglering™ Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Sammanlaggning* Papper/ Diarie, arende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Klyvningsforrattning™ Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Fastighetsbestamning* Papper/ Diarie, arende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Legaliseringsforrattningar* Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Aganderattsutredningar* Papper/ Diarie, darende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt drendet
Anlaggningsforrattning®* Papper/ Diarie, drende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt arendet
Ledningsforrattningar*® Papper/ Diarie, darende Nararkiv Bevaras Vid avslut av

digitalt

arendet
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Handlingstyp

Beskriving

Registrering digitalt/
Systematisk forvaring

Forvaringsplats

Gallras/
bevaras

Leverans
centralarkiv

Kommentar
ev sekretess

*Foljande handlingar forekommer i en
forrattningsakt: dagbok,
forrattningsprotokoll, karta, teknisk

beskrivning, fastighetsrattslig beskrivning,

atkomsthandlingar, korrespondens i
arendet mm.




